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До утворення разової спеціалізованої вченої ради здобувач подає на вчену раду Університету:
1. Заява щодо утворення разової спеціалізованої вченої ради після отримання висновків фахового семінару (2 екземпляри) та наукового керівника.
2. Затверджені копії академічної довідки, висновок наукового керівника, висновок фахового семінару.
Після проведення фахового семінару до МОН України необхідно подати:
1. Клопотання з обґрунтуванням та інформацією про наявність належних умов для функціювання разової спеціалізованої вченої ради.
2. Склад разової спеціалізованої вченої ради: ПІБ, місце основної роботи, та наукові публікації (до складу ради входять науковці, у яких не менше 3-х публікацій за 5 років за науковим напрямом, з яких 1 наукова публікація у наукометричній базі Scopus WofS).
3. Копії документів про науковий ступінь, вченні звання, посади членів разової спеціалізованої вченої ради.
Після затвердження складу разової спеціалізованої вченої ради наказом МОН України, здобувач подає Голові разової спеціалізованої вченої ради:
1. Заява на голову разової спеціалізованої вченої ради щодо проведення атестації
2. Копія першої сторінки паспорту
3. Копія диплома магістра
4. Витяг про зарахування в аспірантуру
5. Академічна довідка про проходження освітньої складової
6. Висновок наукового керівника
7. Висновок фахового семінару
8. Дисертація друкована (3 примірники) та в електронному вигляді
9. Копія наукових публікацій за темою затвердженою в установленому порядку
Голова разової спеціалізованої вченої ради приймає документи до розгляду, на заяві ставить резолюцію, дату їх прийняття та підпис.
У тижневий строк після дати прийняття документів на офіційному сайті університету розміщується:
1. Інформація про прийняття до розгляду дисертації
2. Анотація дисертації
3. У МОН України надсилається повідомлення про прийняття дисертації до розгляду (яке публікується МОН України третього робочого дня в наступного місяця.)
У місячний строк після прийняття документів до розгляду опоненти подають голові разової спеціалізованої вченої ради підписані ними відгуки:
1. Актуальність обраної теми
2. Обґрунтованість наукових положень, висновків і рекомендацій
3. Новизна, повнота їх викладу в наукових публікаціях
4. Відсутність/наявність порушень академічної доброчесності
Коли відгуки від опонентів надійшли до разової спеціалізованої вченої ради, у робочому порядку погоджують дату захисту, яка призначається не пізніше ніж у 3 – тижневий строк з дня одержання другого відгуку головою разової спеціалізованої вченої.
Протягом 3-х робочих днів інформують наукову громадськість про дату захисту на офіційному сайті Університету
Не пізніше ніж за 10 робочих днів до дати захисту на офіційному веб – сайті університету розміщується у розділі разові спеціалізовані вчені ради:
1. Дисертація
2. Висновок про наукову новизну
3. Відгуки опонентів
Зберігаються 3 місяці на сайті з дати видачі диплому.
На захисті:
1. Аудіофіксація (запис фонограми)
2. Відеофіксація
Записи (аудіо, відео) оприлюднюються на офіційному веб – сайті університету наступного робочого дня (зберігаються 3 місяці з дати видачі диплому)
3. Голосування таємне






Після захисту. 
Разова спеціалізована вчена рада оформлює протягом 15 робочих днів рішення (2 примірники) і формує атестаційну справу здобувача:
	Для ЗВО:
1. Всі документи розгляду та захисту дисертації
2. Дисертація
3. Рішення ради
	МОН України (протягом місяця надіслати до МОН України):
1. Супровідний лист
2. Копія паспорту (1 сторінка)
3. Рішення разової спеціалізованої вченої ради
4. Висновок про наукову новизну
5. Відгуки офіційних опонентів
6. Копія диплому магістра
7. Копія завірена академічної довідки
8. Копія документа про передачу друкованого примірника дисертації у бібліотеку Вернадського
9. Анотації дисертації з наведеними науковими публікаціями
10. Засвідчена копія реєстраційної картки членів ради.
11. Стенограма за підписом Голови разової спеціалізованої вченої ради, засвідчена печаткою університету
12. Супровідний лист, обкладинка, реєстраційна картка рішення за формою МОН України



